ST h
REGISTRADURIA

T
DEL

LOS DELEGADOS DEL REGISTRADOR NACIONAL DEL EsTAﬁg CIVIL, EN LA
CIRCUNSCRIPCION ELECTORAL DE CORDOBA

CERTIFICAN

Que, PETRO VARGAS JOSE ALFREDO, con cédula de ciudadania nimero 10981026,
ha laborado en sede de esta Delegacion Departamental, en los tiempos que se relacionan a

continuacién:
e AR
- CODIGC ZR A
AUXILIAR ADMINISTRATIV! 512004 | 2/06/2023 31/08/2023, SUPEDjNUMERARIO

AUXILIAR A 512004 | 1/09/2023 | 16/02/2024 | SUPERNUMERARIO

Que, de acuerdo con el manual de funciones y competencias laborales — Resolucion 4_171 de
2023, las siguientes son funciones especificas de los cargos ocupados: (

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 512004:

1. Atender a los usuarios internos y externos siguiendo normas de protocolos y procedimientos
establecidos por la RNEC. j

2. Tramitar documentos propios del drea teniendo en cuenta normas técnicas, sistemas y procesos
de organizacion y especificaciones o caracteristicas estipuladas en el sistema de Gestion
Documental

3. Organizar, actualizar y archivar la informacion y registros relacionados con la gestion del drea, de
acuerdo con las normas de seguridad, parametros y procedimientos establecidos por la RNEC.

4. Apoyar la realizacion de labores gue faciliten la gestion administrativa del drea teniendo en cuenta
necesidades, importancia, prioridades y frecuencia de los asuntos a tratar, de acuerdo con las
normas, lineamientos y politicas institucionales.

5. Desempefiar las demds funciones que le sean asignadas por el Registrador Nacional del Estado
Civil o el jefe inmediato, segin la naturaleza y el nivel del empleo.

Se expide en Monteria el 08 de marzo del 2024, a solicitud del interesado para los fines a
los cuales haya lugar.

WILLINGTON A CUESTA MEDRANO
Delegados Departamentales de Cérdoba.
Encargado de ambos despachos Res.2409 de 07 de marzo de 2024

Proyecto: Gleris Carvajal.
Reviso: Diana Lozano.
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